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                              KẾ HOẠCH
Công tác tháng 01 năm 2017



I.  Công tác chuyên môn
· Tổ chức học tập theo thời khóa biểu toàn trường và tổ chức thi học kỳ I/2016-2017; Chuẩn bị kế hoạch đào tạo và thời khóa biểu cho học kỳ II/2016-2017 (Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + P. Tuyển sinh – Đào tạo + Các đơn vị liên quan);

· Tuyển sinh thi liên thông cao đẳng năm 2016 (Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + P. Tuyển sinh – Đào tạo);
· Tư vấn tuyển sinh năm 2017 (Ông Đinh Văn Đệ, Phó Hiệu trưởng + P. Tuyển sinh – Đào tạo);

· Tổ chức các hoạt động khối THPT (Ông Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng + Trường THPT + Các đơn vị liên quan).
II. Công tác khác
· Chuẩn bị chế độ thưởng tết của CC, VC, NLĐ và công tác trực Tết Nguyên đán Đinh Dậu năm 2017. Công tác an ninh trong toàn trường dịp nghỉ Tết (Hiệu trưởng + P. Tổ chức – HC – TH + P. Kế hoạch – TC);
· Tổ chức các hoạt động trong kỳ nghỉ Tết cho HSSV; Tổ chức các hoạt động vào các ngày lễ, hội (Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng + P. Công tác Chính trị - HSSV);
· Sinh hoạt với HSSV ở Ký túc xá (Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng + P. Công tác Chính trị - HSSV);
· Tổ chức họp mặt toàn thể CB, GV, NV trường (Hiệu trưởng và các đơn vị liên quan);
· Tổ chức về nguồn cho Đảng bộ trường (Bí thư Đảng ủy và các Chi bộ);
· Tổ chức thăm hỏi Nguyên Ban Giám hiệu trường nghỉ hưu (Ban Giám hiệu, Chủ tịch Công Đoàn trường, Phòng TC-HC-TH);
· Quà Tết Đinh Dậu cho CĐV, thực hiện công tác xã hội, thăm tặng quà cho đồng nghiệp bị bệnh nan y, khó khăn (BCH Công đoàn trường);
· Liên hệ các cá nhân, tổ chức và các hãng xe nhằm hỗ trợ vé xe miễn phí cho sinh viên có hoàn cảnh khó khăn về quê đón tết cùng gia đình năm 2017 ( Đoàn TN, Hội SV);
· Liên hệ các tổ chức từ thiện và mạnh thường quân về tài trợ xây nhà tình bạn trong chiến dịch tình nguyện mùa hè xanh năm 2017 (Đoàn TN, Hội SV);
· Nghiên cứu việc phát WIFI cho HSSV ở Ký túc xá (Bà Đinh Hồng Minh, Phó Hiệu trưởng + P. Công tác Chính trị - HSSV + TT. Quan hệ Doanh nghiệp);
· Tiếp tục chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh môi trường, an toàn trong nhà trường (Ông Nguyễn Văn Dũng, Phó Hiệu trưởng + P. Quản trị – Dịch vụ + P. Công tác Chính trị – HSSV + P. Tổ chức – HC – TH);
· Hoàn thành quy hoạch tổng thể mặt bằng cơ sở chính và liên hệ làm việc khởi động lại phân hiệu tại Củ Chi (Hiệu trưởng + P. Quản trị – Dịch vụ);
· Hoàn thiện trang web mới của Trường (Hiệu trưởng + TT. Truyền thông – Thư viện);
· Chuẩn bị công tác đón tết Đinh Dậu và tân niên (BGH, các đơn vị);
· Niêm phong các xưởng và phòng làm việc trước khi nghỉ Tết (BGH, các đơn vị).
Nơi nhận:
HIỆU TRƯỞNG

· Ban Giám hiệu;

· Các đơn vị trực thuộc trường;

· Lưu: VT, TC-HC-TH. 

Phạm Hữu Lộc
DỰ THẢO
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